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คู่มือบริการประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ : การชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก  

1. ชื่อกระบวนงาน : การชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง :  
 - พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำนดระยะเวลา : 
 - ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อบังคับ ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 - จำนวนเฉลี่ยต่อวัน 0 
 - จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 
 - จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคูม่ือประชาชน) การชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
11. ช่องทางการให้บริการ 
 1. สถานที่ให้บริการ : กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก อำเภอเสาไห้ จังหวัดสระบุรี 18160 
โทรศัพท์ 036-223223, 061-5929986 (ไลน์) 
 2. ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
มีหน้าที่ในการรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี 

2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากสำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา และ
ข้อมูลที่ผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูลสำหรับการจัดเก็บ
ภาษ ี

3. ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพื่อทำ
หน้าที่สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาที่จะสำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็น
การทั่วไป ณ สำนักงานเทศบาลตำบลหัวปลวก ไม่น้อยกว่า 15 วัน 
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5. จัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) ปิดประกาศไว้ ณ สำนักงานที่เทศบาลตำบล
หัวปลวก เพ่ือให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า 30 วัน ปิดประกาศภายในเดือน พฤศจิกายน 

6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพื่อตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูล หากเห็นว่าไม่ถูกต้องให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง ได้ และแจ้งผลให้ผู้
เสียภาษีทราบภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับคำร้องจากผู้เสียภาษี 

7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) ปิดประกาศก่อนวันที่ 1
กุมภาพันธ์ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลหัวปลวก 

8. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) และแบบแสดงรายการคำนวณ
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7) ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 
ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของปี 

9. ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือน เมษายน และมีสิทธิ์ขอผ่อนชำระค่าภาษีได้โดยต้องมีค่า
ภาษขีั้นต่ำตั้งแต่ 3,000 บาทข้ึนไป ผ่อนชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน 

งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน 
งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน 

 หากผู้เสียภาษีไม่ผ่อนชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนด ให้หมดสิทธิ์ผ่อนชำระ และต้องเรียกเก็บ
เงินเพ่ิมอีก ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนค่าภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 

10. หากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีค้างชำระ
พร้อมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม ดังนี้ 

10.1. ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพื่อให้มาชำระพร้อมทั้งเบี้ยปรับและ
เงินเพ่ิม 

10.2. หากผู้เสียภาษีไม่มาชำระภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น 90 วัน  ให้
ผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี แต่ต้อง
ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 

10.3. แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินและสำนักงานที่ดินสาขาทราบ ภายใน
เดือน มิถุนายน เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 

11. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม
11.1. ผู้เสียภาษี มาชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของ

จำนวนภาษคี้างชำระ 
11.2. ผู้เสียภาษี มาชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 

20 ของจำนวนภาษีค้างชำระ 
11.3. ผู้เสียภาษี ไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อย

ละ 40 ของจำนวนภาษีค้างชำระ 
เงินเพ่ิม เงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 

6 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม 210 วัน

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 เตรียมฐานข้อมูลท่ีดินและ
สิ่งปลูกสร้าง 

นำข้อมูลท่ีใช้ในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง รวมถึงข้อมูลที ่ได้ร ับแจ้งจาก
สำนักงานที ่ดินหรือสำนักงานที ่ดินสาขา 
และข้อมูลที่ผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการ
ใช้ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างในปี
นั ้น ๆ มาใช้เป็นฐานข้อมูลสำหร ับการ
จัดเก็บภาษี 

30 วัน งานพัฒนารายได้ 
กองคลัง 

ภายในเดือนตุลาคมของปี 

2 การจัดทำบัญชีรายการ
ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อ 
ประกาศ พร้อมจัดส่ง
ข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องให้ผู้เสีย
ภาษีแต่ละรายทราบ 

- พนักงานสำรวจออกสำรวจข้อมูลรายการ
ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- จัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(ภ.ด.ส.3) โดยปิดประกาศไว้ ณ ที่ทำการ
องค ์กรปกครองส ่วนท ้องถ ิ ่น เพ ื ่ อ ให้
ประชาชนตรวจสอบเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 
30 วัน และจัดส่งข้อมูลรายการที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้างของผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบ 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หาก
เห็นว่าไม่ถูกต้อง ผู้เสียภาษีมีสิทธิยื่นคำรอ้ง
ต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อขอแก้ไขให้ถูกต้อง 
กำหนดระยะเวลาไม ่น ้อยกว ่า 15 วัน 
นับต้ังแต่วันท่ีได้รับหนังสือ 

60 วัน งานพัฒนารายได้ 
กองคลัง 

ภายในเดือนพฤศจิกายน
ของปี 

3 การประกาศราคาประเมิน
ทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่ง 
ปลูกสร้าง บัญชีราคา
ประเมินทุนทรัพย์ห้องชุด 
อัตราภาษีท่ีจัดเก็บ และ
รายละเอียดอื่นท่ีจำเป็นใน
การจัดเก็บภาษี 

- จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที ่ดิน
และส ิ ่ งปล ูกสร ้ าง (ภ.ด.ส.1)  โดยปิด
ประกาศก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ ณ ที่ทำ
การองค์กรปกครองส่วนท้องถ ิ ่น หรือ
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่อื่นตามที่ผู้บริหาร
ท้องถิ่นเห็นสมควร 

30 วัน งานพัฒนารายได้ 
กองคลัง 

ก่อนวันท่ี 1 กุมภาพันธ์
ของปี 

4 การแจ้งการประเมินภาษี - ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.6) 
และแบบแสดงรายการคำนวณภาษีที ่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7) ให้ผู ้มีหน้าท่ี
เส ียภาษีโดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ 
- กรณีเจ้าของทรัพย์สินรายใดที่ได้รับการ
ยกเว้นมูลค่าฐานภาษี และไม่มีค่าภาษีท่ี
ต้องชำระ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะไม่
ส ่งหน ังส ือแจ ้งประเม ินให ้แก ่ เจ ้าของ
ทรัพย์สินรายน้ัน 

30 วัน งานพัฒนารายได้ 
กองคลัง 

ภายในเดือนกุมภาพันธ์
ของปี 

5 การชำระภาษีตามแบบ
แจ้งการประเมิน 

- ผู ้เสียภาษีมีหน้าที ่เสียภาษีภายในเดือน 
เมษายน  
- หากมีค่าภาษีตั้งแต่ 3,000 บาทขึ้นไป
สามารถขอผ่อนชำระได้  3 งวด ๆ ละ
เท่ากัน 

60 วัน งานพัฒนารายได้ 
กองคลัง 

ภายในเดือนเมษายน 
ของปี 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
14.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร
อื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงานภาครัฐ 

1 1 ฉบับ 

2 ทะเบียนบ้าน 1 1 ฉบับ 

3 หลักฐานแสดงเอกสารสิทธิ์ท่ีดินและ
สิ่งปลูกสร้าง เช่น โฉนดท่ีดิน 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารฯ หนังสือ
สัญญาซ้ือขาย 

1 1 ฉบับ 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ หรือ
การขึ้นทะเบียนเกษตรกรรม 

1 1 ฉบับ 

5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการแทน) 

1 - ฉบับ พร้อมอากรแสตมป์ 

15. ช่องทางการชำระภาษี
▪ ติดต่อชำระด้วยตนเอง ณ งานพัฒนารายได้ ห้องกองคลัง สำนักงานเทศบาลตำบลหัวปลวก

ในวันและเวลาราชการ
▪ ชำระผ่านแบบฟอร์มการชำระเงินผ่านธนาคารที่ส่งไปพร้อมกับหนังสือแจ้งการประเมิน
▪ ติอต่อแจ้ง/สอบถาม รายละเอียดการชำระเงินด้วยวิธีโอนชำระผ่านบัญชีธนาคารของเทศบาล

ตำบลหัวปลวก ผ่านแอพพลิเคชั่นไลน์ “กองคลัง” (061-5929986)
16. ระยะเวลาการให้บริการ

▪ กรณีติดต่อชำระด้วยตนเองที่สำนักงาน เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียดตามหนังสือแจ้งการ
ประเมิน รับชำระภาษีและออกใบเสร็จรับเงิน ใช้เวลา 10 นาที

▪ กรณีชำระผ่านแบบฟอร์มการชำระเงินผ่านธนาคาร เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงินและจัดส่งให้ผู้
เสียภาษีทางไปรษณีย์

17. ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม
18. แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง

▪ บัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1)
▪ บัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)
▪ แบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.5)
▪ หนังสือแจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6)
▪ แบบแสดงรายการคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7)
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คู่มือบริการประชาชน 

งานที่ให้บริการ : การชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก 

1. ชื่อกระบวนงาน : การชำระภาษีป้าย
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง :

- พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำนดระยะเวลา :

- ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อบังคับ ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ

- จำนวนเฉลี่ยต่อวัน 0 
- จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 
- จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน) การชำระภาษีป้าย
11. ช่องทางการให้บริการ

1. สถานที่ให้บริการ : กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก อำเภอเสาไห้ จังหวัดสระบุรี 18160
โทรศัพท์ 036-223223, 061-5929986 (ไลน์) 

2. ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ชำระภาษีป้าย แสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพือ่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย

(ภ.ป.3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
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 6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้อง
ชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
 7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจผลการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
 8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/ เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/ 
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
 9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  
 10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู ้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ระยะเวลาในการดำเนินการรวม 46 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงาน
ผู้รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน งานพัฒนารายได้ 
กองคลัง 

- ภายในเดือน มีนาคมของทุกป ี
- ป้ายที่ติดตั้งใหม ่ยื่นแบบฯ
ภายใน 15 วัน หลังจากตดิตั้ง 
ป้าย 

2 พน ักงานเจ ้าหน ้าท ี ่พ ิจารณาตรวจสอบ 
รายการป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ ประเมินภาษี ให้ผู ้รับ
การประเมินทราบ (ภ.ป.3) 

30 วัน งานพัฒนารายได้ 
กองคลัง 

ภายใน 30 วันนับจากวันที่ยื่น
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
(ตามพระราชบัญญตัิวิธีปฏิบตัิ
ราชการทาง ปกครองพ.ศ. 
2539) 

3 เจ้าของป้ายชำระภาษี  15 วัน งานพัฒนารายได้ 
กองคลัง 

ภายใน 15 วัน นับแต่ไดร้ับแจ้ง
การประเมิน (กรณีชำระเกิน
กำหนด 15 วัน จะต้องชำระเงิน
เพิ่มตามอตัราที่กฎหมายกำหนด) 
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14.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร

สำเนา 
หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร
อื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงานภาครัฐ 

1 1 ฉบับ 

2 ทะเบียนบ้าน 1 1 ฉบับ 

3 แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดง
ป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน
เดือนปีท่ีติดตั้งหรือแสดง 

1 - ฉบับ 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น 
สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนา
ทะเบียนพาณิชย์ 

1 1 ฉบับ 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) 

1 1 ฉบับ 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้ายปี
ล่าสุด (ถ้ามี) 

- 1 ฉบับ 

7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้ผู้อื่นดำเนินการแทน) 

1 - ฉบับ พร้อมอากรแสตมป์ 

15. ช่องทางการชำระภาษี
• ติดต่อชำระด้วยตนเอง ณ งานพัฒนารายได้ ห้องกองคลัง สำนักงานเทศบาลตำบลหัวปลวก

ในวันและเวลาราชการ
• ชำระผ่านแบบฟอร์มการชำระเงินผ่านธนาคารที่ส่งไปพร้อมกับหนังสือแจ้งการประเมิน
• ติอต่อแจ้ง/สอบถาม รายละเอียดการชำระเงินด้วยวิธีโอนชำระผ่านบัญชีธนาคารของเทศบาล

ตำบลหัวปลวก ผ่านแอพพลิเคชั่นไลน์ “กองคลัง” (061-5929986)

16. ระยะเวลาการให้บริการ
• กรณีติดต่อชำระด้วยตนเองที่สำนักงาน เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียดตามหนังสือแจ้งการ

ประเมิน รับชำระภาษีและออกใบเสร็จรับเงิน ใช้เวลา 10 นาที
• กรณีชำระผ่านแบบฟอร์มการชำระเงินผ่านธนาคาร เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงินและจัดส่งให้ผู้

เสียภาษีทางไปรษณีย์

18. แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง
18.1 แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
18.2 หนังสือแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3) 
18.3 แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

12 



    ภ.ป. 1

แบบแสดงรายการภาษีป้าย

ประจําปี พ.ศ. 25..............

ชื่อเจาของป้าย..................................................................................ชื่อสถานที่ประกอบการคาหรือกิจการอื่น......................................................................  เลขรับปีก่อน..................

เลขที่....................................................ตรอก,ซอย..........................................................ถนน..........................................................หมู่ที่............................................

แขวง/ตําบล............................................................เขต/อาํเภอ........................................จังหวัด................................................................ โทรศัพท...............................................

ขอยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจาหนาที่ ณ ...........เทศบาลตําบลหัวปลวก..................................ตามรายการต่อไปนี้

เนื้อที่ป้าย จำนวน หมายเหตุ

กวาง ยาว ตาราง ซ.ม. ป้าย

สถานที่ติดตั้งปายและวันที่ติดตั้ง 

(แสดงป้าย) ถนน,ตรอก,ซอย,ตําบล,อําเภอ 

สถานที่ใกลเคียงหรือระหว่าง ก.ม. ที่ 

(1)
มีอักษรไทยลวน

(2)
มีอักษรไทยปน

กับ อักษรตาง

ประเทศ และปน

รูปภาพหรือ 

เครื่องหมายอื่น

(3)
ป้ายที่ไม่มีอักษร

ไทย และปายที่มี

อักษรไทยบางสวน

หรือทั้งหมดอยูใต

หรือตํ่ากวาอักษร

ตางประเทศ

วันที่...................เดือน.................................พ.ศ..........................

ประเภทป้าย

ขนาดป้าย (ซ.ม.) ขอความหรือภาพเครื่องหมายที่ 

ปรากฎในป้ายโดยย่อ

ขาพเจาขอรับรองว่ารายการที่แจงไวในแบบนี้ถูกตองและครบถวนตามความจริงทุกประการ

ลงชื่อ.........................................................................................................เจาของป้าย
๑๓



เลขรับที่.............................................................

วันที่................../.........................../...................

สำนักงานที่รับ........เทศบาลตําบลหัวปลวก........

เลขรับปีกอน......................................................

ลงชื่อ...................................................ผู้รับแบบ

..............................................................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................................................

ลงช่ือ.....................................................เจ้าหน้าท่ี

ไดทําการประเมินภาษีปายตามรายการที่ปรากฏในแบบแสดงรายการภาษีปายรายนี้แลว เจาของปายจะตองเสียภาษีดังนี้

1. ค่าภาษีป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้ายเป็นเงิน .........................................................................................บาท.....................สตางค์

2. คาเพิ่มภาษีปายตามมาตรา 25 (1)  (ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาที่กำหนด) ร้อยละ.............................เป็นเงิน................................บาท.................สตางค์

รวมทั้งสิ้นเปนเงิน.........................................บาท...............................สตางค์

ลงช่ือ................................................................พนักงานเจ้าหน้าท่ี

วันที่....................เดือน...................................พ.ศ........................

ขาพเจาไดทราบการประเมินภาษีปายขางตนแลว ขอชําระภาษีปายใหเสร็จไปพรอมนี้

ลงชื่อ...................................................................ผูชําระภาษีปาย

วันที่....................เดือน....................................พ.ศ........................

ไดรับเงินภาษีป้าย.................................................บาท.....................สตางค์   แต่วันที่.......................................................ใบเสร็จเล่มที่....................เลขที่................

ลงชื่อ............................................................พนักงานเจาหนาที่ผูรับเงิน

...............................................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................

ลงชื่อ................................................................เจาหนาที่

รายงานการประเมินภาษีป้าย

คําขอชําระภาษีปาย

รายการรับชำระภาษีปาย

บันทึกเพ่ิมเติม

บันทึกการตรวจสอบของเจาหนาที่

............................................................................................................................................................................................................................................................................... ๑๔



การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู ้ที ่จะทำการโฆษณาโดยใช้เครื ่องขยายเสียงด้วยกำลังไฟฟ้า จะต้องขอรับอนุญาตต่อพนักงา น
เจ้าหน้าที่ก่อน เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงทำการโฆษณาได้ โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอรับ
อนุญาต และให้มีอำนาจกำหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตว่าด้วยเวลา สถานที่ และเครื่องอุปกรณ์ขยายเสียง และ
ผู้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กำหนดนั้น โดยห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสีย งโฆษณาโดยใช้เครื่องขยาย
เสียงในระยะใกล้กว่า 100 เมตรจากโรงพยาบาล วัด หรือสถานที่บำเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกที่มีการสัญจร
ไปมาคับคั่งอยู่เป็นปกติ และห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตรจากบริเวณโรงเรียนระหว่างทำการ
สอน ศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลาพิจารณา ผู้ยื่นคำขอใบอนุญาตจะต้องยื่นคำร้องตามแบบ ฆ.ษ.1 ต่อ 
เจ้าพนักงานตำรวจเจ้าของท้องที่ก่อนดำเนินการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 30 นาที 

1. การตรวจสอบเอกสาร ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพ่ือใช้เครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนประสงค์จะใช้เครื่อง
ขยายเสียงและไมโครโฟน มายื่นต่อเจ้าหน้าที่เพื่อตรวจสอบคำ ร้องและเอกสารประกอบคำขอ (ที่ทำ การ
ปกครองอำเภอเป็นผู้รับผิดชอบ) 
ระยะเวลาให้บริการ : 10 นาที 

2. การพิจารณา เจ้าหน้าที ่รับเรื ่องเสนอความเห็นตามลำดับชั ้นจนถึงพนักงานเจ้าหน้าที ่ผู ้ออก
ใบอนุญาต) 
ระยะเวลาให้บริการ : 10 นาที 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้มีอำนาจลงนามอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง(แบบ ฆ.ษ.2)
ระยะเวลาให้บริการ : 10 นาที 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. บัตรประจำตัวประชาชน สำเนา 1 ฉบับ
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับ

ใบอนุญาตหรือผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) สำเนา 1 ฉบับ 
3. หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฏหมาย (กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตัวเอง)

พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  สำเนา 1 ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 

1. โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทำนองการค้า 10 บาท
2. โฆษณาท่ีเป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาเคลื่อนที่) 60 บาท
3. โฆษณาท่ีเป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาประจำที่) 75 บาท
การปฏิบัติภายหลังที่ได้รับอนุญาต เมื่อได้รับอนุญาตให้ทำการโฆษณาแล้ว ให้ผู ้ได้รับอนุญาตนำ

ใบอนุญาตนั้นไปแจ้งต่อเจ้าหน้าที่ตำรวจท้องที่ลงนามรับทราบเสียก่อน จึงจะทำการโฆษณาได้ 

ช่องทางการให้บริการ/ติดต่อสอบถาม        
งานพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก        
หมายเลขโทรศัพท์ 0 3622 3223 , 061-5929986      
เปิดให้บริการ    วันจันทร์ - วนัศุกร์ ( ยกเว้นวันหยุดราชการ)  
เวลา   08.30 – 16.30 น.        

๑๕



 

ค ำร้องขออนุญำตท ำกำรโฆษณำโดยใช้เครื่องขยำยเสียง 

เขียนที่       
วันที่     เดือน    พ.ศ.  

    ข้ำพเจ้ำ   (ชื่อและนำมสกุล)    อำยุ ปี 
เชื้อชำติ     สัญชำติ      อยู่บ้ำนเลขท่ี        หมู่ที ่        ถนน  
ต ำบล     อ ำเภอ     จังหวัด            เป็นผู้ครอบครอง 
เครื่องขยำยเสียงเลขหมำยทะเบียนที่    ไมโครโฟนเลขหมำยทะเบียนที่ 
และเครื่องบันทึกเสียงเลขหมำยทะเบียนที่    ขอท ำค ำร้องยื่นต่อเจ้ำพนักงำนผู้ออก 
ใบอนุญำตมีข้อควำมดังต่อไปนี้ :- 

    ข้อ  ๑.  ข้ำพเจ้ำมีควำมประสงค์จะใช้เครื่องดังกล่ำวมำนั้นเพื่อท ำกำรโฆษณำกิจกำร 

ที ่ เลขที ่ หมู่ที่ ถนน 
ต ำบล อ ำเภอ    จังหวัด 
มีก ำหนด    วัน     ตั้งแต่วันที่   เดือน       พ.ศ.    
ถึงวันที่           เดือน          พ.ศ.       

    ข้อ ๒.  ข้ำพเจ้ำรับรองว่ำจะปฏิบัติให้ถูกต้องตำมกฎหมำย  กฎข้อบังคับและเงื่อนไขว่ำด้วยกำร
ควบคุมกำรโฆษณำโดยเครื่องขยำยเสียงทุกประกำร 

    ข้อ ๓.  ข้ำพเจ้ำได้แนบใบอนุญำตให้มีเพ่ือใช้ ฯ ซึ่งมีเลขหมำยทะเบียนตำมท่ีแจ้งในค ำร้องนี้รวม 
     -       ฉบับ   มำเพ่ือประกอบกำรพิจำรณำด้วยแล้ว 

(ลงชื่อ) ผู้ยื่นค ำร้อง 

เสนอ    เจ้ำพนักงำนผู้ออกใบอนุญำต 
ข้ำพเจ้ำได้พิจำรณำแล้วเห็นว่ำ 

 (ลงชื่อ) 
(          ) 

(ต ำแหน่ง)     
   วันที ่ /  /  

(พลิก) 

05-30-01
(แบบ ฆ.ษ. ๑) 

ปิด
แสตมป์
อากร 

๑๖



บันทึกของเจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบ  (แผนกประชำสัมพันธ์)         ค ำสั่งเจ้ำพนักงำนผู้ออกใบอนุญำต

เสนอ  จ.ผ.ว.     

(ลงช่ือ) (ลงช่ือ)     

 วนัท่ี / /   วนัท่ี / / 

ส ำหรับพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ 

ได้ออกใบอนญุาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสยีงเลขที่     

และรับคา่ธรรมเนยีม   บาท  ตามใบอนญุาตเลขที ่   ไว้ถกูต้องแล้ว

(ลงช่ือ)     (ลงช่ือ)     
   ผู้ รับเงิน เจ้าหน้าที ่

วนัท่ี / / วนัท่ี / / 

(ตวัอกัษร) 

๑๗



๑๘



๑๙



๒๐



๒๑



การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

กิจการที่กำหนดไว้ตามเทศบัญญัตินี้ เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ จำเป็นต้องขอรับใบอนุญาต     
และชำระค่าธรรมเนียม ดังนี้ 

๑. กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตว์ 

๒. กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 

๓. กิจการที่เก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ำดื่ม 

๔. กิจการที่เก่ียวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องสำอาง ผลิตภัณฑ์ชำระล้าง 

๕. กิจการที่เก่ียวกับการเกษตร 

๖. กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร่ 

๗. กิจการที่เก่ียวกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล 

๘. กิจการที่เก่ียวกับไม้ 

๙. กิจการที่เก่ียวกับการบริการ 

๑๐.กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 

๑๑.กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 

๑๒. กิจการที่เก่ียวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี 

๑๓. กิจการอ่ืนๆ 

/การขอรับ... 
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การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

วิธีการขั้นตอนการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

   ๑) กรอกแบบฟอร์มใบขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

   ๒) แนบเอกสารประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 

ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

- ยื่นเอกสารพร้อมกรอกแบบฟอร์มให้ครบถ้วน 
- ลงตรวจสถานประกอบการ หลังเอกสารครบไม่เกิน 7 วัน นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ลงรับเอกสาร 
- ระยะเวลาในการอนุญาตหรือไม่อนุญาต ภายใน ๑๕ วัน นับตั้งแต่วันที่เจ้าหน้าที่ลงตรวจสถาน

ประกอบการ 

ช่องทางให้บริการ 

- กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
ค่าธรรมเนียม 

กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ (ตัวอย่างเช่น) 

(1) การเลี้ยงม้า โค กระบือ 

ก. ตั้งแต่ 5 ตัว แต่ไม่เกิน 20 ตัว   ค่าธรรมเนียม 150 บาท 

ข.เกิน 20 ตัว แต่ไม่เกิน 40 ตัว    ค่าธรรมเนียม 300 บาท 

ค. เกิน 40 ตัวขึ้นไป                  ค่าธรรมเนียม 750 บาท 

(2) การเลี้ยงท่าน เป็ด ไก่ 

ก. ตั้งแต่ 50 ตัว แต่ไม่เกิน 100 ตัว    ค่าธรรมเนียม 150 บาท 

ข. เกิน 100 ตัว แต่ไม่เกิน 500 ตัว    ค่าธรรมเนียม 250 บาท 

ค.เกิน 500 ตัวขึ้นไป          ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่ (ตัวอย่างเช่น) 

(1) การหลอม การหล่อ การถลุงแร่ หรือโลหะทุกชนิด   ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 

(2) การคลึง การเจาะ การเชื่อม การประสาน การูรีด การอัดโลหะ ด้วยเครื่องจักรหรือก๊าซ หรือไฟฟ้า 
ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 

/ค่าธรรมเนียม... 
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กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล (ตัวอย่างเช่น) 

(1) การต่อ การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพน่สี การพน่สารกันสนิมยานยนต์  ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท 

(2) การปะ การเชื่อมยาง  ค่าธรรมเนียม 250 บาท 

     ก. จักรยาน, จักรยานยนต์   ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

     ข. รถยนต์ พาหนะที่ใช้เครือ่งยนต์ ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

กิจการที่เกี่ยวกับไม้ (ตัวอย่างเช่น) 

(1) การประดิษฐ์ไม้ หวาย เป็นสิ่งของด้วยเคื่องจักร หรือการพ่น การทาสีเคลือบเงาสี หรือการแต่งสำเร็จ
ผลิตภัณฑ์จากไม้หวาย   ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 

กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ (ตัวอย่างเช่น) 

(1) การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องเช่า ห้องแบ่งเช่า หรือกิจการอื่นในทำนองเดียวกัน 

ก. มีจำนวน ไม่เกิน 20 ห้อง   ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

ข. มีจำนวน ไม่เกิน 21 - 50 ห้อง   ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 

ค. มีจำนวน ไม่เกิน 51 - 100 ห้อง   ค่าธรรมเนียม 1,500 บาท 

ง. มีจำนวนตั้งแต่ 101 ห้องขึ้นไป   ค่าธรรมเนียม 2,500 บาท 
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เอกสารทีต่้องใช้ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสขุภาพ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ (ผู้ประกอบการ/ผู้ถือใบอนุญาต) 

๒. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการ 

๓. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 

๔. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ ผู้แทน นิติบุคคล 
(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 

๕. หลักฐานแสดงว่าอาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการสามารถใช้ประกอบกิจการนั้นได้ โดยถูกต้องตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

๖. หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่มอบกรรมสิทธิ์ใน
อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ) 

๗. หนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับ
มอบอำนาจ (กรณีเจ้าของไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตนเอง) 

๘. ใบอนุญาตให้ประกอบกิจการจากส่วนราชการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

 ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ ที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ) พ.ศ.๒๕๖๐
และเทศบัญญัติเทศบาลตำบลหัวปลวก เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.๒๕๕๒ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม

โทร. 0 3622 3223 ต่อ 105 

ผู้ประสานงาน นางสาวจิรวรรณ ธะวัดดี มือถือ 092-5345620 

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  Sata.Huapluak.Saohai@gmail.com 
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คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

เขียนที่................................................................. 
วันท่ี............เดือน.........................พ.ศ................. 

ขาพเจา (นาย,นาง,นางสาว).............................................................................................................................. 
   เปนบุคคลธรรมดา อายุ............................ป สัญชาติ.................................. เลขหมายประจําตัวประชาชนเลขท่ี  

         อยบูานเลขท่ี........................... หมทูี่.................................. ตรอก/ซอย
............................ถนน................................ตําบล/แขวง.............................. อําเภอ/เขต...............................จังหวัด
.......................................โทรศัพท................................โทรสาร.......................................... 

 เปนนิติบคุคลประเภท.................................................................จดทะเบียนเมื่อ....................................... มี
สํานักงานอยเูลขท่ี..............................หมทูี่......................ตรอก/ซอย.................................ถนน................................... ตําบล/
แขวง .......................................อําเภอ/เขต.........................................จังหวัด.......................................................โทรศัพท
................................. โทรสาร.............................. โดยผมูีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผขูออนุญาต ดังนี้ 

1. (นาย, นาง, นางสาว) ..................................................................อยูบานเลขท่ี............................................หมูที่
......................... ตรอก/ซอย.................................ถนน.................................................ตําบล/แขวง........................................ 
อําเภอ/เขต........................................ จังหวัด............................................โทรศัพท.........................................................โทรสาร
................................................ 

2. (นาย, นาง, นางสาว) ..................................................................อยูบานเลขท่ี............................................หมูที่
......................... ตรอก/ซอย.................................ถนน.................................ตาํบล/แขวง........................................ อําเภอ/เขต
........................................ จังหวัด............................................โทรศพัท.........................................................โทรสาร
................................................ 

ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพตอเจาพนักงานทองถิ่น ดังนี้ 
1. ช่ือสถานประกอบการ...................................................................................................................................

ประกอบกิจการ................................................................................................................................................................ ซึ่งเป
นกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพประเภท..............................................................................................................ลําดับที่
.................................. กําลังเครื่องจักรโดยรวม..........................แรงมา (กรณีที่เปนกิจการที่เกี่ยวกับการบริการใหระบุ 
จํานวนหอง..........................หองหรือ จํานวนที่น่ัง....................ที่นั่ง (กรณีที่เปนกิจการที่เกี่ยวกับการเลีย้งสัตวใหระบุจํานวนตัว
.................ตัว) จํานวนคนงาน.......................คน 

2. สถานประกอบการตั้งอยเูลขท่ี....................ตรอก / ซอย.............................ถนน......................................... หมู่ที่
..............................................อำเภอ.......................................................จังหวัด...................................................... โทรศัพท
...................................................... โทรสาร.............................................................อาคารประกอบการมีเนื้อที่................... 
ตารางเมตร บริเวณสถานประกอบการ (รวมทั้งอาคารประกอบการ) มีเนื้อที่...........................ตารางเมตร ที่ดินบริเวณสถาน
ประกอบการเปนของ........................................................................................................................... อาคารประกอบการเปนข
อง.............................................................อาคารประกอบการ  มอียูเดิม  กอสรางใหม ลักษณะของอาคารประกอบการ
..............................................(เปนไม หรือหองแถว ตึกแถว คอนกรีตเสริมเหล็ก ฯลฯ) ไดรับใบอนุญาตปลูกสรางอาคาร
ประเภท........................................................................สถานประกอบการอยใูกลเคียงกับ
.................................................................................................................................................................................... 
การพักคางของผูปฏิบัตงิานในสถานประกอบการ  มี  ไมมี 

แบบ อภ.1
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บริเวณสถานประกอบการมีเขตติดตอ ดานเหนือ............................................................................................................. 
ดานใต.................................................................................................................. 
ดานตะวันออก...................................................................................................... 
ดานตะวันตก........................................................................................................  

3. ทํางานปกติตั้งแตเวลา.............................น. ถึงเวลา...........................น. รวมวันละ..........................................ชั่วโมง
กะวันหยุดงานประจําสปัดาห........................................................................................................................................... 
4. จํานวนและระดบัผซูึ่งทํางานในสถานประกอบการ รวม...............................คน
    4.1 เจาหนาที่บริหารและวชิาการ.....................................คน 
    4.2 คนงานชาย..........................คน คนงานหญิง................................คน 
    4.3 ผูชํานาญการจากตางประเทศ.....................................คน 
    4.4 ชางเทคนิคและชางฝมือจากตางประเทศ........................................คน 
5. การผลิต

5.1 ชื่อ ปริมาณการใชและแหลงที่มาของวัตถุดิบ
    วัตถุดิบ ปริมาณการใช (ตอป)               แหลงที่มา (ระบบุริษัท / 

     หางรานของผจูําหนาย)  
         5.1.1 ........................................... .................................................... .............................................................. 
         5.1.2 ........................................... .................................................... .............................................................. 
         5.1.3 ........................................... .................................................... .............................................................. 
         5.1.4 ........................................... .................................................... .............................................................. 
         5.1.5 ........................................... .................................................... .............................................................. 
   5.2 ชื่อผลิตภัณฑ ปริมาณการผลิต และการจําหนาย 

             ผลิตภัณฑ์ ปริมาณการผลติ (ตอป)          การจำหน่าย (ระบุสถานที่จำหน่าย             
         5.2.1 ........................................... .................................................... .............................................................. 
         5.2.2 ........................................... .................................................... .............................................................. 
         5.2.3 ........................................... .................................................... .............................................................. 
         5.2.4 ........................................... .................................................... .............................................................. 
         5.2.5 ........................................... .................................................... .............................................................. 
  5.3 วัตถุผลพลอยได (ระบุชื่อและปริมาณวัตถุผลพลอยได) (ถามี) 

วัตถุพลอยได้ ปริมาณวัตถพุลอยได้              จำหน่าย/จำหน่ายไม่ได้
         5.3.1 ........................................... .................................................... .............................................................. 
         5.3.2 ........................................... .................................................... .............................................................. 
         5.3.3 ........................................... .................................................... .............................................................. 
5.4 อุปกรณ/ เครื่องมือ / เคร่ืองจักร ที่ใชในการประกอบการ ไดแก (ระบุชนิด ขนาดจาํนวน) 
         5.4.1 ......................................... ขนาด..............................แรงมา จํานวน.............................................เครื่อง 
         5.4.2 ......................................... ขนาด..............................แรงมา จํานวน.............................................เครื่อง 
         5.4.3 ......................................... ขนาด..............................แรงมา จํานวน.............................................เครื่อง 
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6. การควบคุมมลพิษ
6.1 มลพิษที่เกิดขึ้นจากการประกอบกิจการ (นำ้เสีย / ของเสีย / มลพิษอากาศ / สิง่ปฏิกูล)

   (ระบุชื่อและปริมาณ ) (ถามี)..................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 

    6.2 การควบคุมมลพิษกอนปลอยออกสูภายนอก (การบําบดัหรือปรับปรุงคุณภาพนำ้เสีย/ ของเสีย / มลพิษ
อากาศ / สิ่งปฏิกูล) 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................... 

7. มาตรการปองกันอันตรายสําหรับผูปฏิบัติงาน / คนงาน
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................... 

8. แผนที่สังเขป แสดงสถานที่ตัง้สถานประกอบการ (แนบเอกสารประกอบท้าย แบบ อภ.1)

9. แผนที่แสดงพื ้นที่ประกอบการ และที ่ตั ้งของเครื่องจักร (หากมีหลายชั ้นให แสดงทุกชั ้น) รวมทั ้งที ่พักของ
ผปูฏิบัติงานในสถานประกอบการ (ถามี) (แนบเอกสารประกอบท้าย แบบ อภ.1) 

10. รายละเอียดกระบวนการผลิตของสถานประกอบการ พรอมแสดงผังภาพรวมของกระบวนการผลิต
10.1 รายละเอียดกระบวนการผลิต

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................  

...................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

10.2 ผังภาพรวมของกระบวนการผลิต (แนบเอกสารประกอบท้าย แบบ อภ.1)

๒๘



-4- 

11. หลักฐานที่นาํมาประกอบการพิจารณาคาํขออนุญาต
 11.1 สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบานเจาของกิจการ

      (ผปูระกอบการ / ผถูือใบอนุญาต)  
      11.2 สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชนและสาํเนาทะเบยีนบานของผจูัดการ   
      11.3 สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ตั้งสถานประกอบการ  
      11.4 สําเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิตบิุคคล พรอมสําเนาบตัรประจาํตัวประชาชนของผูแทน

นิติบุคคล (กรณีผขูอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล)   
      11.5 หลักฐานแสดงวาอาคารท ่ีใชเปนสถานประกอบการสามารถใชประกอบกิจการนั้นได โดยถูกตองตาม 

กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร   
      11.6 หนังสือยินยอมใหใชอาคารหรือสัญญาเชาจากเจาของอาคาร (กรณีผขูอรับใบอนุญาตไมมีกรรมสิทธิ์           

ในอาคารที่ใชเปนสถานประกอบการ)  
      11.7 หนังสือมอบอํานาจที่ถูกตองตามกฎหมาย พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ

และผรูับมอบอํานาจ (กรณีเจาของไมสามารถมายื่นคําขอดวยตนเอง) 
      11.8 ใบอนุญาตใหประกอบกิจการจากสวนราชการอ่ืนที่เก่ียวของ  
      11.9 อ่ืน ๆ (ระบุ)............................................................................................................................................ 

 ขอรับรองวาขอความในแบบคาํขอนี้เปนความจริงทุกประการ 

 (ลงชื่อ)......................................................................ผูขอรับใบอนุญาต             
(......................................................................) 

๒๙



การขออนุญาตกอสรางบานที่พักอาศัย 

วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 

1) กรอกแบบฟอรมใบขออนุญาตกอสราง (ข.1)

2) แนบเอกสารประกอบการยื่นคำขอรับบริการ

ระยะเวลาท่ีใชในการขอรับบริการ 

- ระยะเวลาในการอนุญาตหรือไมอนุญาต ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีเจาหนาท่ีลงรับเอกสาร 

ชองทางใหบริการ 

- กองชางเทศบาลตำบลหัวปลวก 

คาธรรมเนียม 

1) อาคารสูงไมเกินสองชั้นหรือสูงไมเกินสิบสอง ตารางเมตรละ 0.50 บาท

2) อาคารสูงเกินสองชั้น แตไมเกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบสองเมตร แตไมเกินสิบหาเมตร

ตารางเมตรละ 2.00 บาท

3) อาคารสูงเกินสามชั้น หรือสูงเกินสิบหาเมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท

4) อาคารประเภทมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินหารอยกิโลกรัมตอหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ

4.00 บาท

5) พ้ืนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางออกของรถ ตารงเมตรละ 0.50 บาท

6) ปาย ตารางละ 4.00 บาท

7) เข่ือน ทาง หรือทอระบายน้ำ รั่ว หรือกำแพง เมตรละ 1.00 บาท

8) คาใบอนุญาตกอสราง 20.00 บาท

 

ระยะเวลาในการอนุญาต/ไม่อนุญาต 

ภายใน 15 วนั 

นบัตั้งแต่วนัท่ีเจา้หนา้ท่ีลงรับเอกสาร 

กรอกแบบฟอรม์
(ข.1) 

ยืน่เอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 
ชาํระ

คา่ธรรมเนียม

๓๐
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอรับบริการ 

1) ใบขออนุญาตกอสราง (ข.1) 1 ฉบับ

2) สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ

3) สำเนาทะเบียนบาน 1 ฉบับ

4) โฉนดท่ีดิน 1 ฉบับ

5) ใบยินยอมท่ีดิน 1 ฉบับ

- ในกรณีท่ีโฉนดมีช่ือครอบครองมากกวา 1 หรือ ติดจำนองตองมี ใบยินยอมท่ีดิน 

หมายเหตุ โฉนดท่ีมีข่ือครอบครองมากกวา 1 ตองมีรับใบยินยอมท่ีดินจากทุกคน 

6) หนังสือมอบอำนาจ 1 ฉบับ

- ในกรณีท่ีมอบอำนาจหนาท่ีใหกับบุคคลอ่ืนใหมาติดตอ หรือ ลงนามแทนตองมี หนังสือมอบอำนาจ 

7) แบบกอสราง 3 ชุด

- ในกรณีท่ีบานมีขนาดพ้ืนท่ีเกิน 150 ตารางเมตร หรือ ชางคานเกิน 5 เมตร หรือ สูงไมเกิน 13 เมตร 

หรือไมเกิน 2 ช้ัน ตองใชเอกสารเพ่ิมเติมดังตอไปนี้ 

- หนังสือรับรองวาเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (น.2) 1 ฉบับ 

- หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของวิศวกรผูออกแบบและคำนวณ (น.4) 1 ฉบับ 

- ใบรับรองของวิศวกร 1 ฉบับ 

- ใบรับรองของสถาปนิก 1 ฉบับ 

- รายการคำนวณ 1 ฉบับ 
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แบบ ข.1 

คำขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร 

เขียนที่.............................................................. 

วันที่..........เดือน...........................พ.ศ.............. 

(1) ชนิด...................................................จำนวน......................เพื่อใชเปน........................................ 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน....................คัน 

(2) ชนิด...................................................จำนวน......................เพื่อใชเปน........................................ 

โดยมีทีจ่อดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน....................คัน 

(3) ชนิด...................................................จำนวน......................เพื่อใชเปน........................................ 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน....................คัน 

สำหรับเจาหนาที่ 

เลขรับที่.............................................. 

วันท่ี....................................................

ลงชืÉอ......................................ผูร้บัคาํขอ 

ขาพเจา.................................................................................................เจาของอาคารหรือตัวแทนเจาของอาคาร 

 เปนบุคคลธรรมดา เลขประจำตัวประชาชน.................................................................................................. 

อยูบานเลขท่ี.......................ตรอก/ซอย.......................................................ถนน...................................................หมูที่.................. 

ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต.................................................จังหวัด........................................................... 

รหัสไปรษณีย........................................โทรศพัท......................................................โทรสาร.......................................................... 

 เปนนิติบุคคลประเภท..............................................................จดทะเบียนเม่อื............................................ 

เลขทะเบียน............................................มีสำนักงานตั้งอยูเลขท่ี...................................ตรอก/ซอย............................................... 

ถนน.......................................................ตำบล/แขวง................................................อำเภอ/เขต................................................... 

จังหวัด...................................................รหัสไปรษณยี....................โทรศัพท.....................................โทรสาร................................ 

โดยมี.....................................................................................................................เปนผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต 

อยูบานเลขท่ี.......................ตรอก/ซอย.......................................................ถนน...................................................หมูที่.................. 

ตำบล/แขวง...........................................อำเภอ/เขต.................................................จังหวัด........................................................... 

รหัสไปรษณีย........................................โทรศพัท......................................................โทรสาร.......................................................... 

ขอ 1 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน เพื่อทำการ  กอสรา งอาคาร   ดัดแปลงอาคาร 

 รื้อถอนอาคาร   เคลื่อนยายอาคารในทองท่ีที่อยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองถ่ินท่ีอาคารจะทำการเคลื่อนยายตั้งอยู 

 เคลื่อนยายอาคารไปยังทองท่ีที่อยูในเขตอำนาจของเจาพนักงานทองถ่ินอ่ืน ที่เลขที่...................ตรอก/ซอย.......................... 

ถนน.......................................ตำบล/แขวง.......................................อำเภอ/เขต...............................จังหวัด.................................. 

โดยมี.................................................................................................................................................................เปนเจาของอาคาร 

ในที่ดิน โฉนดที่ดิน  น.ส.3  น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1   อ่ืน ๆ......................................เลขท่ี...................................... 

เปนที่ดินของ.................................................................................................................................................................................. 

กรณีการเคลื่อนยายอาคารไปยังบานเลขที่........................ตรอก/ซอย.............................................................. 

หมูที่.................ถนน..................................................ตำบล/แขวง............................................อำเภอ/เขต.................................. 

จังหวัด..........................................................................................ในที่ดิน โฉนดที่ดิน  น.ส.3  น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1 

 อ่ืน ๆ........................................... เลขที่......................................เปนที่ดินของ...................................................................... 

ขอ 2 เปนอาคาร 
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(1) สำเนาเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร 

(2) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร 

(3) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 

(4) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จำนวน......................ชุด ชุดละ......................แผน 

(5) รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน ...................แผน (กรณีที่เปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ 

กอสรางดวยวัสดุและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ) 

(6) มาตรการรื้อถอนอาคารจำนวนหนึ่งชุด จำนวน.........................แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 

หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุและวัสดุทนไฟเปนสวนใหญ) 

(7) หนังสือรับรองของผูออกแบบอาคารหรือผูออกแบบและคำนวณอาคารและสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ 

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมีลักษณะหรือขนาดที่อยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคมุหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยการนัน้ แลวแตกรณี) 

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ชื่อ........................................................................................................ 

และสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีที่อาคารมีลักษณะหรือขนาดท่ีอยูใน

ประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยการนั้น แลวแตกรณี และมีความประสงคจะยื่น

พรอมคำขออนุญาตนี้) 

(9) หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม หรือผูประกอบวิชาชีพ 

วิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แลวแตกรณ ีจำนวน...........................แผน 

 (10)ขอมูล โฉนดท่ีดิน  น.ส.3  น.ส. 3 ก.  ส.ค. 1   อ่ืน ๆ.................................................. 

เลขที่......................................(ผูยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกลาวมาดวยก็ได) 

 (11)หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน ในกรณีที่กอสรางอาคารในท่ีดินของผูอ่ืน  

 (12)เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี)………………………………………………………………………………………………………………………… 

........................................................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................................................ 

(ลายมือชื่อ)...........................................................ผูขออนุญาต 

 (..........................................................) 

หมายเหตุ  1. ขอความใดที่ไมตองการใหขีดฆา 

2. ใสเครื่องหมาย  ในชอง  หนาขอความตองการ

3. ในกรณีที่เปนนิติบุคคล หากขอบังคับกำหนดใหตองประทับตราใหประทับตรานิติบุคคลดวย

-2- 

ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมนี้ 

ขอ 3 มี......................................................................เลขประจำตัวประชาชน............................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขที่............................................................เปนผูออกแบบและคำนวณ 

ขอ 4 มี......................................................................เลขประจำตัวประชาชน............................................... 

เลขทะเบียนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม เลขที่............................................................เปนผูออกแบบ 

ขอ 5 กำหนดแลวเสรจ็ใน..............................วัน นับแตวันทไ่ีดรับใบอนุญาต 

ขอ 6 ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาพรอมกับคำขอนี้ดวยแลว ดังนี้ 

๓๓



บันทึกของเจาหนาท่ี 

แจงใหผูขออนุญาตทราบวา จะอนุญาตหรือไมอนุญาตหรือขยายเวลา ภายในวันท่ี................................................................... 

ผูขออนุญาตไดชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต...................................................................................................................................... 

เปนเงิน......................................บาท......................สตางค และคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน................................................................................... 

เปนเงิน...........................บาท.............. สตางค รวมทั้งสิ้น เปนเงิน.............................บาท....................สตางค (...............................................................) 

ตามใบเสรจ็รับเงิน เลมท่ี.....................................เลขท่ี....................................ลงวันที่.......................เดือน.............................................พ.ศ...................... 

 อนุญาต 

 ไมอนุญาต 

 ความเหน็ที่ไมอนุญาต...................................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................................................ 

ออกใบอนุญาตแลว เลมที่.....................................ฉบับที่.............................ลงวันที่..............เดือน...........................พ.ศ................ 

(ลายมือชื่อ).......................................................................... 

 (........................................................................) 

ตำแหนง................................................................................ 

 เจาพนักงานทองถ่ิน 

วันที่...................................................................................... 

๓๔



ใบแจงขุดดินถมดิน 

ตามพระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 

1) กรอกแบบฟอรมใบแจงขุดดินถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (ขถด.1) 1 ฉบับ

2) แนบเอกสารประกอบการยื่นคำขอรับบริการ

ระยะเวลาท่ีใชในการขอรับบริการ 

- ระยะเวลาในการอนุญาตหรือไมอนุญาต ภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีเจาหนาท่ีลงรับเอกสาร 

ชองทางใหบริการ 

- กองชางเทศบาลตำบลหัวปลวก 

คาธรรมเนียม 

1) ใบรับแจงการขุดดินถมดิน ฉบับละ 500 บาท

2) คาคัดสำเนา หรือถายเอกสาร หนาละ 1 บาท ผูใดประสงค

 

 

ระยะเวลาในการอนุญาต/ไม่อนุญาต 

ภายใน 15 วนั 

นบัตั้งแต่วนัท่ีเจา้หนา้ท่ีลงรับเอกสาร 

กรอกแบบฟอรม์
(ขถด.1) 

ยืน่เอกสาร 

ตรวจสอบเอกสาร 
ชาํระ

คา่ธรรมเนียม

๓๕



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอรับบริการ 

1. ใบแจงขุดดิน

1) ใบแจงขุดดินถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (ขถด.1) 1 ฉบับ

2) สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ

3) สำเนาโฉนด 1 ฉบับ

4) ใบยินยอมท่ีดิน 1 ฉบับ

- ในกรณีท่ีโฉนดมีช่ือครอบครองมากกวา 1 หรือ ติดจำนองตองมี ใบยินยอมท่ีดิน 

 หมายเหตุ โฉนดท่ีมีข่ือครอบครองมากกวา 1 ตองมีรับใบยินยอมท่ีดินจากทุกคน 

5) หนังสือมอบอำนาจ 1 ฉบับ

- ในกรณีท่ีมอบอำนาจหนาท่ีใหกับบุคคลอ่ืนใหมาติดตอ หรือ ลงนามแทนตองมี 

หนังสือมอบอำนาจ 

6) แผนผังบริเวณท่ีจะทำการขุดดินและแผนผังบริเวณแสดงเขตท่ีดินบริเวณขางเคียงพรอมวิธีการขุดดิน

1 ชุด

- ในกรณีท่ี ขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือ ชุดเกิน 10,000 ตารางเมตร ตองใชเอกสารเพ่ิมเติม

ดังตอไปนี้ 

- ใบรับรองของวิศวกร 1 ฉบับ 

- หนังสือรับรองวาเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (น.2) 1 ฉบับ 

2) ใบแจงถมดิน

1) ใบแจงขุดดินถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (ขถด.1) 1 ฉบับ

2) สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ

3) สำเนาโฉนด 1 ฉบับ

4) ใบยินยอมท่ีดิน 1 ฉบับ

- ในกรณีท่ีโฉนดมีข่ือครอบครองมากกวา 1 หรือ ติดจำนองตองมี ใบยินยอมท่ีดิน 

- หมายเหตุ โฉนดท่ีมีข่ือครอบครองมากกวา 1 ตองมีรับใบยินยอมท่ีดินจากทุกคน 

5) หนังสือมอบอำนาจ 1 ฉบับ

- ในกรณีท่ีมอบอำนาจหนาท่ีใหกับบุคคลอ่ืนใหมาติดตอ หรือ ลงนามแทนตองมี 

หนังสือมอบอำนาจ 

6) แผนผังบริเวณท่ีจะทำการถมดินและแผนผังบริเวณแสดงเขตท่ีดินบริเวณขางเคียงพรอมวิธีการถมดิน

1 ชุด

- ในกรณีท่ี มีพื้นที่ของเนินดินรวมกันเกิน 2,000 ตารางเมตร (ประมาณ 1 ไร 1 งาน) ความสูง

ถมสูงกวาระดับท่ีดินขางเคียง (ท่ีดินเพ่ือนบาน) ตั้งแต 1.50 เมตร ข้ึนไป ตองจัดใหมีการระบาย

น้ำท่ีเพียงพอ ไมใหสรางความเดือดรอนแกท่ีดินขางเคียง 

๓๖



หมายเหต ุขอกำหนดเรื่อง ระยะถอยหาง และ ความลาดเอียง 

        -    การขุดดิน ตองหางจากแนวเขตที่ดินไมนอยกวา 2 เทาของความลึก เวนแตจะมีการสรางกำแพงกันดิน
โดยวิศวกร 

 -   การถมดิน ตองหางจากแนวเขตท่ีดินไมนอยกวา ความสูงของเนินดิน เวนแตจะมีกำแพงกันดินท่ีแข็งแรง 

๓๗



แบบ ขถด.๑ 

ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ 

เขียนที่................................................................. 
วันท่ี..............เดือน.....................................พ.ศ................ 

ข้าพเจ้า...............................................................................................................เจ้าของท่ีดิน/ผู้ครอบครองที่ดิน/ตัวแทน 
 เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี....................ตรอก/ซอย...................................ถนน.................................หมู่ที.่...............ต าบล/

แขวง........................................อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด.................................................. 
 เป็นนิติบุคคล  ประเภท.........................................................................จดทะเบียนเมื่อ...........................................................

เลขทะเบยีน...........................มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี..................ตรอก/ซอย...............................ถนน.................................หมู่ที่...............ต าบล/
แขวง........................................อ าเภอ/เขต.............................................จังหวัด................................................. 
โดย..........................................ผู้มอี านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง อยู่บ้านเลขที่...............ตรอก/ซอย.......................ถนน..................................
หมู่ที่..................ต าบล/แขวง...................................อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด................................................ 

มีความประสงค์จะท าการขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 
ข้อ ๑ ท าการขุดดิน/ถมดิน ณ...........................................................ตรอก/ซอย.....................................ถนน....................................

หมู่ที่..................ต าบล/แขวง...................................................อ าเภอ/เขต........................................................จังหวัด..........................................
ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขท่ี/นส.๓ เลขท่ี/ส.ค.๑ เลขท่ี/อื่นๆ....................................................................เปน็ท่ีดินของ............................................... 

ข้อ ๒ ท าการขุดดิน/ถมดิน โดยมคีวามกว้าง............เมตร  ความยาว...........เมตร  ความลึก/ความสูงจากระดบัดินเดิม...............เมตร  
เพื่อใช้เป็น..........................................................................โดยมสีิ่งก่อสร้างข้างเคียง ดังนี้ 

ทิศเหนือ.....................................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ทิศใต้..........................................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ทิศตะวันออก..............................................................................ห่างจากบอ่ดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ทิศตะวันตก................................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร 
ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณที่แนบมาพร้อมนี้ 

ข้อ ๓ โดยมี...............................................................................เลขทะเบียน.................................................เป็นผู้ควบคุมงาน 
ข้อ ๔ ก าหนดแล้วเสรจ็ภายใน...................................................วัน 
ข้อ ๕ พร้อมหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  มาด้วยแล้ว  คือ 
 แผนผังบรเิวณที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบรเิวณข้างเคยีง  พร้อมท้ังวิธีการขุดดินหรือ
ถมดิน  และการขนดิน  จ านวน......................................ชุด  ชุดละ....................................แผ่น 
 รายการที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา  ๖  แห่งพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดนิ พ.ศ. ๒๕๔๓
 ภาระผูกพันต่าง ๆ ท่ีบุคคลอืน่มีส่วนได้เสียเกี่ยวกับท่ีดินทีจ่ะท าการขุดดิน/ถมดิน
 ส าเนาบัตรประชาชน  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว  จ านวน....................ฉบับ
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ที่ตั้งส านักงาน และผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่
หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรอง  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบคุคลผู้แจ้ง ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน..........ฉบับ  (กรณีที่
นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
 หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของตัวแทนผู้แจ้ง ซึ่งรับรอง
ส าเนาถูกต้อง (กรณีมีการมอบอ านาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน) 
 รายการค านวณ ๑ ชุด จ านวน......................แผ่น
 หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและค านวณการขดุดิน/ถมดนิ จ านวน..............ฉบับ  พร้อมท้ังส าเนาบตัรอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว จ านวน................ฉบับ  (กรณีที่งานมลีกัษณะขนาดอยู่ใน ประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
 ส าเนาโฉนดทีด่ินเลขท่ี/นส๓ เลขท่ี/ส.ค.๑ เลขที่......................................................................................ที่จะท าการขุดดิน/ถมดิน
ขนาดเท่า ต้นฉบับจริง ซึ่งรับรองส าเนาถูกตอ้งแล้ว  จ านวน........................ฉบบั 

เลขที่รับ............................................ 
วันที่.................................................... 
ลงชื่อ...........................................ผู้รับ 
      (............................................) 
ต าแหน่ง............................................. 

๓๘



 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  หรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ซึ่งแสดง
วัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน  ที่หน่วยงานซึ่งมีอ านาจรับรอง  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จดัการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจา้ของที่ดินซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้วจ านวน...................ฉบับ  (กรณีที่เป็น
ที่ดินของบุคคลอื่น) 
 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ ๓ จ านวน..................................ฉบับ
 ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูค้วบคุมงาน ซึ่งรับรองส าเนาถูกตอ้งแล้ว
จ านวน.....................ฉบับ  (เฉพาะกรณีที่งานมลีักษณะ  ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ
..............................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................   
ข้อ ๖ ข้าพเจ้าขอช าระค่าธรรมเนยีมและค่าใช้จ่าย  ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติการขดุดิน 
และถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

 (ลายมือช่ือ)........................................................ 
   (.....................................................) 

  ผู้แจ้ง 

หมายเหตุ  (๑) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
  (๒) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง   หน้าข้อความที่ต้องการ 

๓๙



แบบ ขถด.๒ 

ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

เลขที่           . 

ได้รับแจ้งจาก   เจา้ของที่ดิน  ผู้ครอบครองที่ดิน หรือ ตัวแทนเจ้าของที่ดิน  
อยู่บ้านเลขที่        ตรอก/ซอย           ถนน       หมู่ที่             ต าบล/แขวง            .
อ าเภอ/เขต    จังหวัด           . ดังข้อความต่อไปนี ้

ข้อ ๑  ท าการ                                       ตรอก/ซอย   ถนน  หมู่ที่       .
ต าบล/แขวง                           อ าเภอ/เขต                  จังหวัด           ในที่ดินโฉนดที่ดนิ 
เลขที่/น.ส.๓ เลขที่/ส.ค.๑ เลขที่                 เป็นที่ดินของ                .  

ข้อ ๒  ท าการ                                                โดยมีความกว้าง                 เมตร ความยาว  เมตร 
ความลึก/ความสูง จากระดับดนิเดิม              เมตร พื้นที่     ตารางเมตร  เพื่อใช้เป็น         . 
ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณที่แนบมาพร้อมนี้ 

ข้อ ๓  โดย         เลขทะเบียน      เป็นผู้ควบคุมงาน 
ข้อ ๔ ก าหนดแล้วเสร็จภายใน    วัน  โดยจะเร่ิมขุดดิน/ถมดิน วันที่    เดือน          พ.ศ.      . 
และจะแล้วเสร็จวนัที่              เดือน                             พ.ศ.            . 
ข้อ ๕  ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จา่ยในการแจ้งการขุดดนิหรือถมดิน 
          ค่าธรรมเนียม 
          (๑) ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน    จ านวน     บาท 
          (๒) ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร    จ านวน                 บาท 
          ค่าใช้จ่าย 
          (๑) ค่าพาหนะเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดนิหรือถมดิน    จ านวน      บาท 
          (๒) ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินหรือถมดิน  จ านวน    บาท 

รวมทั้งสิ้นเปน็เงิน                       บาท   ( ) 
ข้อ ๖  ผู้แจ้งต้องปฏิบัติตามหลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  ขอ้บัญญัติท้องถ่ิน  ซึ่งออกตาม

ความในมาตรา ๖  มาตรา ๗  หรือมาตรา  ๘  แห่งพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดนิ  พ.ศ. ๒๕๔๓  และกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 
ออกให้  ณ  วันที่          เดือน                         พ.ศ.         . 

(ลายมือชื่อ)       . 
   ( ) 

 ต าแหน่ง           . 
   เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

๔๐



ค าเตือน 

๑. ถ้าผู้แจ้งจะบอกเลิกตัวผู้ควบคมุงานท่ีระบุช่ือไว้ในใบแจ้ง  หรือผูค้วบคุมงานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน  ให้มีหนังสือแจ้งให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ  ทั้งนี้  ไม่เป็นการกระทบถึงสิทธิและหนา้ที่ทางแพ่งระหว่างผู้แจ้งกับผู้ควบคุมงานน้ัน  ในการบอกเลิกตัวผู้
ควบคุมงานนี้  ผู้แจ้งต้องระงับการด าเนินการตามที่แจ้งไว้ก่อน  จนกว่าจะมีผูค้วบคุมงานคนใหม่  และมีหนังสือแจ้งพร้อมกับส่งมอบ
หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 
๒. การไดร้ับใบแจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ไม่เป็นเหตุคุ้มครองการขุดดินหรือถมดินทีไ่ด้ก่อให้เกดิความเสียหายต่อทรัพยส์ินของ
บุคคลหรือต่อสภาพแวดล้อม   ผู้ขุดดินหรือถมดินไม่ว่าจะเป็นเจ้าของที่ดิน   ผู้ครอบครองท่ีดิน   ลูกจ้าง  หรือตัวแทน   ต้อง
รับผิดชอบชดใช้ค่าสินไหมทดแทนเพ่ือการนั้น  เว้นแต่จะมีเหตุทีไ่มต่อ้งรับผิดตามกฎหมาย 
๓. ในระหว่างการขุดดินหรือถมดนิ   ผู้ขดุดินหรือถมดิน   ต้องเกบ็ใบรับแจ้ง  แผนผังบริเวณ  และรายการ  ไว้ท่ีสถานท่ีขุดดินหรือ
ถมดินหนึ่งชุด  และพร้อมทีจ่ะใหพ้นักงานเจ้าหน้าที่ตรวจดูได ้
ถ้าใบรับแจ้งช ารุด  สูญหาย  หรือถูกท าลายในสาระส าคญั ใหผู้้ขุดดินหรือผู้ถมดินขอรับใบแทนใบรับแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีทราบถึงการช ารุดสญูหายหรือถูกท าลายดังกล่าว 

๔๑



ขถด.3  
หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดิน 

(ในกรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน) 

ข้าพเจ้า.................................................................................................................................................... 
อยู่บ้านเลขที่..........................ตรอก/ซอย................................................ถนน...................................................หมู่ที่................. 
ต าบล/แขวง..................................อ าเภอ/เขต........................................จังหวัด...................................รหัสไปรษณีย์................
โทรศัพท์......................................เป็นเจ้าของที่ดินโฉนด/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  เลขที่............................................................... 
หรือเอกสารสิทธิ์ที่มีชื่อเรียกอย่างอื่น......................................................ที่ถนน..................................................หมู่ที่................ 
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต.................................................จังหวัด.......................................................... 
ยินยอมให้...........................................เป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดนิ ลึก/สูง.......เมตร พื้นที่ปากบอ่/ถมดิน.................ตารางเมตร 
ที่ถนน....................................หมู่ที่.................ต าบล/แขวง.......................................อ าเภอ/เขต.................................................
จังหวัด...............................................ซึ่งอยู่ในเขต........เทศบาล..................................เพื่อใช้ประกอบการแจ้งการขุดดิน/ถมดิน  
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  จึงท าหนังสือฉบบันีไ้ว้เป็นหลักฐาน 

 (ลงชื่อ).................................................เจ้าของที่ดิน 
(...................................................) 

(ลงชื่อ).....................................................ผู้แจ้ง 
     (....................................................) 

(ลงชื่อ).....................................................พยาน 
    (....................................................) 

(ลงชื่อ).....................................................พยาน 
     (....................................................) 

๔๒



ขถด.4 

หนังสือมอบอ านาจ 
(ใช้ในกรณีผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน ให้บุคคลอ่ืนยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น) 

ข้าพเจ้า............................................................................................................................................................. 
อยู่บ้านเลขที่.................ตรอก/ซอย..................................ถนน......................................หมู่ที่..................ต าบลแขวง ...........................
อ าเภอ/เขต........................................จังหวัด......................................รหัสไปรษณีย์............................โทรศัพท์................................... 
ขอมอบอ านาจให้นาย..........................................................อยู่บ้านเลขท่ี.........................ตรอก/ซอย..................................................
ถนน..........................................หมู่ที่.........ต าบล/แขวง.............................อ าเภอ/เขต............................จังหวัด.................................. 
รหัสไปรษณีย์............................โทรศัพท์ ............................เป็นผู้น าส่งใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน  หรือติดต่อกับเจ้าหน้าที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับการแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  โดยให้ถือว่าการกระท าใดๆตามข้อความ
ข้างต้นของนาย.............................................................เสมือนหนึ่งเปน็การกระท าของข้าพเจ้า 

  (ลงช่ือ)..............................................ผู้มอบอ านาจ 
 (............................................) 

 (ลงช่ือ)...............................................ผู้รบัมอบอ านาจ 
 (.............................................) 

 (ลงช่ือ)................................................พยาน 
 (............................................) 

 (ลงช่ือ)................................................พยาน 
 (............................................) 

ติดอากร 
แสตมป์ 
10  บาท 

๔๓



ขถด.5 
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

ข้าพเจ้า......................................................................................................................................................................... 
อยู่บ้านเลขที่.....................ตรอก/ซอย....................................ถนน....................................หมู่ที่........ต าบล/แขวง......................................
อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด.........................................รหสัไปรษณีย.์.............................โทรศัพท์................................... 
ได้รับใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ประเภท............................................เลขทะเบียน.............................................. 
ตั้งแต่วันท่ี...............เดือน................................พ.ศ.....................ถึง  วันท่ี.............เดือน.......................................พ.ศ................................ 
เป็นผู้ออกแบบและค านวณ / ผู้ควบคุมงาน  การขุดดิน/ถมดิน  ลึก/สูง...............เมตร  พื้นที่ปากบ่อ/ถมดิน.........................ตารางเมตร  
ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  เลขท่ี.........................หรือเอกสารสิทธ์ิในที่ดินที่มีช่ือเรียกอย่างอ่ืน..................................................... 
ที่ถนน.........................................หมู่ที่..................ต าบล/แขวง.................................................อ าเภอ/เขต................................................ 
จังหวัด........................................ซึง่อยูใ่นเขต.....เทศบาล........................ให้กับ.................................(ช่ือผู้แจ้ง).......................................... 

  (ลงช่ือ)......................................................ผู้ออกแบบและค านวณ/ผู้ควบคุมงาน 
 (.....................................................) 

  (ลงช่ือ)......................................................ผู้แจ้ง 
  (.....................................................) 

 (ลงช่ือ).....................................................พยาน 
 (....................................................) 

 (ลงช่ือ).....................................................พยาน 
 (.....................................................) 

๔๔
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